OBEC VACLAVOVICE

Obecni 130, 739 35 Vaclavovice A\ Vaclavovice

NASE sp. zn.: Vac_Spis/16/2024

NASE ¢&,j.: Vac_834/2024

VYRIZUJE: JUDr. René Vasek

TEL.: 778 762 812

E-MAIL: starosta@obecvaclavovice.cz
DATUM: 15. 11. 2024

VEREJNA VYZVA
k pfihlaseni zajemc( o uzavreni pracovni smlouvy
Starosta Obce Vaclavovice v souladu s ustanovenimi zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich
Uuzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu,

vyhlasuje verejnou vyzvu k pfihlaseni zajemcl o uzavieni pracovni smlouvy na pracovni misto
Ufednika uzemniho samospravného celku.

Nazev uzemniho samospravného celku: Obec Vaclavovice

Druh prace: Referent statni spravy a samospravy — UCETNI

Pracovni napln:

» vedeni komplexniho u€etnictvi obce, uctovani o stavu, pohybu majetku, pohledavek a
zavazkul, o vydajich a pfijmech, o vysledku hospodareni v€etné sestavovani ucetni
zaverky a vedeni ucetnich knih,

» zuctovani vypisl z bankovnich uétd obce a kontrola bankovnich zUstatkd

» stanoveni uCetnich postupl (osnovy), konsolidace uc&etni zavérky, sestaveni a
Zzpracovani smérnic a zavérec¢ného uctu obce,

» evidence, fakturace a uctovani plateb najemného dle uzavienych najemnich smluv a
vedeni a zvefejfhiovani veSkerych smiuv,

» sledovani a vyhotoveni podkladd pro daroveé pfiznani, které z Cinnosti obce vyplyvaji,

» evidence majetku obce,

» pFiprava podkladu pro vyu&tovani dotaci,

» zajisténi inventarizace majetku, zavazkl a pohledavek,

» sestaveni rozpoctu obce a rozpoctovych opatfeni,

» zvefejiiovani pisemnosti na ufedni desce, elektronické ufedni desce,

» zastup za ostatni zaméstnance v rozsahu uréeném starostou,

» soucinnost s ostatnimi zaméstnanci, organy obce a organy zastupitelstva v rozsahu
své ¢innosti,

» pfipravu podkladd pro zasedani organt obce,

» zpracovani podkladd a evidence vnitfnich pfedpist a obecné zavaznych vyhlasek,

» plnéni dalSich ukolu v ramci fungovani obce dle pokynl starosty
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Misto vykonu prace: Obecni ufad Vaclavovice

Pracovni pomér: na dobu neuréitou, zkuSebni doba 3 mésice

Platova trida: 9. platova trida (odménovani dle zakona &. 262/2006 Sb., zakonik
prace, a nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancu ve verejnych sluzbach a statni sprave, v platném znéni.

Pracovni uvazek: 40 hodin tydné

Nastup do zaméstnani: 01. 03. 2025, pop¥. dle domluvy

Predpoklady pro vykon prace (podle ust. § 4 zakona €. 312/2002 Sb.):

« Fyzicka osoba, ktera je ob&anem Ceské republiky, popf. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt;

* Vék minimalné 18 let;

* PIna svépravnost;

* Bezuhonnost;

* Ovladani jednaciho jazyka;

» Splnéni dalSich predpoklad(l pro vykon spravnich ¢innosti stanovenych zvlastnim pravnim
predpisem.

Pozadované vzdélani: Stredni vzdélani s maturitni zkouskou

DalSi predpoklady pro vykon prace:

* Vzdélani ekonomického sméru vyhodou

* Qrientace v UCetnich pfedpisech a znalost provadéni ucetnich operaci podminkou

e ZkuSenosti s uétovanim ve statni spravé nebo samospravé vyhodou

* Doklad o ziskani zvlastni odborné zpUsobilosti dle § 21 zakona &. 312/2002 Sb., o
Ufednich uzemnich samospravnych celkd vyhodou

* Dobra znalost prace na PC (Word, Excel, tucetni systémy)

e Ridi¢ské opravnéni skupiny ,BY;

e Znalost administrativni prace;

* Znalost pfedpist tykajicich se €innosti obce - spravni fad, zakon o obcich, atd.

* Komunikativnost, peclivost, duslednost, vstficny pfistup k obéanim;

* Aktivni a samostatny pfistup k praci;

* QOchota dale se vzdélavat a rozvijet své schopnosti a znalosti.

Nalezitosti pfihlaSky zajemce:

* Jméno, pfijmeni a titul;

¢ Datum a misto narozeni;

e Statni pfislusnost;

* Misto trvalého pobytu a misto bydlisté, pokud se liSi od mista trvalého pobytu;

« Cislo ob&anského prikazu, nebo &islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho
statniho pfislusnika;

* Kontaktni udaje zajemce (telefon, e-mail apod.);

* Datum a podpis zajemce.
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K pfihlaSce je zajemce povinen pripojit tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

* Vypis z evidence Rejstriku trestli ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvédCujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost Cestnym prohlasenim,

» Ovéiena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Lhdta pro podani pisemné pfihlasky: do 04. 12. 2024 do 17.00 hodin.

Zpusob podani prihlasky:

Pisemné v zalepené obalce oznalené: ,Verejna vyzva — u€etni — neotvirat!“. Pfihlasku Ize
podat prostfednictvim drzitele poStovni licence (vtomto pfipadé se povazuje za splnéni
terminu podaci razitko pfijeti k pfepravé), na adresu Obecni ufad Vaclavovice, Obecni 130,
Vaclavovice, 739 35,

V pfipadé osobniho podani Ize pfihlasku podat v ufednich hodinach (pondéli a stfeda
od 8:00 do 12:00 a od 12:30 do 17:00) na podatelné obecniho ufadu, na adrese Obecni 130,
Vaclavovice.

, Digitalné podepsal
J U Dr- Rene JUDr. René Vasek
JUDr. René Vasek & Datum: 2024.11.18
starosta Vasek 13:15:12 +01'00'

Poskytnuté osobni Udaje uvedené v pfihlasce a souvisejicich podkladech budou zpracovavany
vyhradné pro ucely vybéru zaméstnance v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Spravcem
osobnich udaju je Obec Vaclavovice. Nalezitosti pfihlasky jsou povinné poskytovanymi udaji v
souladu se zakonem €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné
nékterych zakond. Osobni udaje poskytnuté nad ramec tohoto zakona slouzi pro snadnéjsi
komunikaci s uchazeci. Pfihlaska spolu s dalSimi poklady do vybérového fizeni bude spolu se
zavérecnou zpravou vybérové komise uchovana u spravce po minimalni dobu vyZzadovanou
pravnimi pfedpisy za u¢elem prokazani pribéhu vybéru uchazecu, resp. spinéni povinnosti na
useku spisové a archivni sluzby, nevznikne-li mezitim jiny pravni divod ke zpracovani danych
osobnich udaju (napf. v pfipadé vzniku pracovniho pomeéru s uchazecem). V souladu s
ustanovenimi obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji (GDPR) ma uchaze¢ pravo na
pfistup ke svym osobnim udajim zpracovavanych spravcem a k informacim o jejich
zpracovavani, popf. muze pozadovat jejich kopie; ma pravo pozadovat opravu nepiesnych
osobnich Udajl; pravo na vymaz, pokud jiz pominul uéel zpracovani, pokud vznesete namitky
proti zpracovani, nebo pokud byly osobni udaje zpracovavany protipravné; dale mate pravo
na omezeni zpracovani téchto udajl; a pravo vznést namitku u spravce ohledné zpracovavani
svych osobnich udaju. Spravce ma povérence pro ochranu osobnich udaju, jehoz kontaktni
Udaje jsou: Mgr. Michaela Neumahr, e-mail: michaela.neumahr@slezskabrana.cz. Statnim
dozorovym GFadem pro oblast ochrany osobnich udajd je UFad pro ochranu osobnich Gdajd,
na ktery se také muze uchazec€ obratit se stiznosti.
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