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VEREJNA VYZVA
k piihlaseni zdjemcu o uzavieni pracovni smlouvy

Starosta Obce Vaclavovice v souladu s ust. § 6 zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o Urednicich
Uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zdkonu, ve znéni pozdéjsich
pfedpisy, vyhlasuje verejnou vyzvu k piihldseni zdjemcl o uzavieni pracovni smlouvy
na pracovni misto Ufednika Uzemniho samospravného celku.

Ndzev Uzemniho samospravného celku: Obec Vdclavovice

Druh préce:

e Referent statni spravy a samosprdavy — Uéetni

Pracovni ndpln:

» vedeni komplexniho UcCetnictvi obce, UCtovani o stavu, pohybu majetku,
pohleddavek a zdvazkd, o vydajich a pfijmech, o vysledku hospodareni véetné
sestavovani Ucetni zavérky a vedeni Ucetnich knih,

» zUCtovani vypisU z bankovnich UEtD obce a kontrola bankovnich zdstatkd,
vedeni pokladny,

» stanoveni Ucetnich postupU (osnovy), konsolidace Ucetni zavérky, sestaveni a

zpracovani smérnic a zavére&ného Uctu obce,

evidence, fakturace a Uctovani plateb ndjemného dle uzavienych ndjemnich

smluv a vedeni a zvefejnovadni veskerych smiuy,

sledovani a vyhotoveni danovych prizndni, které z cinnosti obce vyplyvai,

evidence majetku obce,

pfiprava podkladd pro vyUctovani dotaci,

zajisténi inventarizace majetku, zdvazk! a pohleddvek,

sestaveni rozpoctu obce a rozpoctovych opatfen,

vykon spravni Einnosti v oblasti evidence obyvatel, matrik, svatebnich obfadd

zpracovani a odesilédni korespondence obecniho Uradu,

zverejnovani pisemnosti na Uredni desce, elektronické Uredni desce,

vidimace a legalizace pisemnosti,

zastup za ostatni zaméstnance v rozsahu urceném starostou,

souCinnost s ostatnimi zaméstnanci, orgdny obce a orgdny zastupitelstva v

rozsahu své Cinnosti,

zpracovani korespondence obecniho Ufadu,

pfipravu podkladd pro zaseddni orgdnl obce,

zpracovani podkladd a evidence vnitfnich predpisd a obecné zdvaznych

vyhl&sek,

» plnéni dalsich Ukold v rdmci fungovdni obce dle pokynd starosty
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Misto vvkonu prdce: Obec Vdclavovice




Pracovni pomeér: Na dobu neuréifou, zkuiebni doba 3 mésice

Platova fiida odpovidajici druhu sfednané préce (podle nafizeni vidady CR &. 341/2017
Sb.): 9. platovd fida

Pracovni Uvaizek: 1,0
N&stup do zaméstndni - 1. 4. 2024, popf. dle domluvy

Pfedpoklady pro vykon prace (podle ust. § 4 z&dkona &, 312/2002 Sb.):

* Fyzickd osoba, kterd je ob&anem Ceské republiky, popF. fyzickd osoba, kterd je cizim
statnim ob&anem a md v Ceské republice trvaly pobyt;

¢ V&k minimdainé 18 let;

* PInd svéprdvnost;

* BezUhonnost;

¢ OvI&dani jednaciho jozyka;

* Spinéni dallich pfedpokladd pro vykon sprévnich &innostl stanovenych zvid§tnim
pravnim predpisem.

PoZadované minimdini vzdélani: Stiedni vzdélani s maturitni zkouikou

Dalii pfedpoklady pro vykon prdce:

+ Orientace v OCetnich pfedpisech a znalost provddéni Ucetnich operact
podminkou

Zkuienosti s UCtovanim ve stéind spravé nebo samospravé vyhodou

Doklad o ziskani zvid$tni odborné zpUscbilosti die § 21 zdkona &. 312/2002 Sb., o
Ufednich Uzemnich samosprévnych celkd vyhodou

Dobrd znalost préce na PC (Word, Excel, G&etni systémy)

Ridicské oprdvnéni skupiny ,,B*;

Inatost administrativni préace;

Inalost pfedpist tykajicich se Cinnosti obce - spravni F&d, zdkon o obclch, atd.
Komunikativnost, peclivost, dislednost, vstiicny piistup k ob&andm;

Aktivni a samostatny pfistup k préci;

Ochota ddle se vzdélavat a rozvijet své schopnosti a znalosti.

NdleZitosti pfihldsky zdjemce:

* Jmeéno, pfijmeni a titul;

*  Datum a misto narozeni;

e Statnl pFisluinost;

*  Misto trvalého pobytu a misto bydlidté, pokud se I od mista frvalého pobytu:

+ Cislo ob&anského prikazu, nebo &islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o cizho
statniho pfistuinika;

» Kontakini Gdaje z&jemce (telefon, e-mail apod.);

*  Datum a podpis zGjemce.

K pfihldice je z&jemce povinen piipojit fyto doklady:

» Zivotopis, ve kterém se uvedou Uddje o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykgjicich se spravnich Sinnosti,

* Vypis z evidence Rejstfiku irestd ne starsi nez 3 mésice; u cizich stdinich pifsluinikd 1é2
obdobny doklad osvédcujici bezdhonnost vydany domovskym stétem; pokud takovy
doklad domovsky stét nevyddavd, doloZ se bezihonnost Eestnym prohldenim,

» Ovéiend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdsidni.




LhUta pro poddni pisemné piihldsky:

7.2.2024 do 17.00 hodin.

Zpusob poddni piihl&sky:

Pisemné v zalepené obdice oznacené: ,Veiejnd vyzva - G€etni — neotvirat 1. Pfihl&sku
lze podat prostrednictvim drzitele postovni licence (v tomto pfipadé se povaziuje za
splneéni terminu podacirazitko pfijeti k pfepravé), na adresu Obecni Ufad Vaclavovice,
Obecni 130, Vaclavovice, 739 35,

V plipadé osobniho poddni lze pfihlédsku podat v Ufednich hodindch (pondéli a stfeda
od 8:00 do 17:00) na podatelnu obecniho Ufadu, kterd se po dobu rekonstrukce
budovy obecniho Ufadu nachdzi v 1. paffe télocvicny na adrese Obecni 150,
Vaclavovice.

Kontakini osoba: JUDr. René Vasek, starosta obce, tel. 778762812, e-mail:
starosta@obecvaclavovice.cz

Ve Vaclavovicich dne 17. 1. 2024

' IC: 00297330, DICS: CZ00297330
JUDr. René Vasek JQ CS a.s, £.0.1682037348/0800
starosta - Tel: 734 442 020
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Poskytnuté osobni Udaje uvedené v prihldsce a souvisejicich podkladech budou
zpracovavany vyhradné pro UCely vybéru zamésinance v souladu s platnymi pravnimi
predpisy. Spravcem osobnich Udajd je Obec Vaclavovice. NdaleZitosti prihlésky jsou povinné
poskytovanymi Udgji v souladu se zdkonem ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zdkonU. Osobni Udaje poskytnuté nad rdmec
tohoto zakona slouzi pro snadnéjsi komunikaci s uchazedi. Piihidska spolu s dalsimi poklady do
vybérového fizeni bude spolu se zadvérecnou zpravou vybérové komise uchovana u spravce
po minimdini dobu vyZzadovanou pravnimi pfedpisy za Ucelem prokazdani pribéhu vybéru
uchazecl, resp. spinéni povinnosti na Useku spisové a archivni sluzby, nevznikne-li mezitim jiny
pravni divod ke

zpracovani danych osobnich Udaju (napf. v pfipadé vzniku pracovniho poméru s uchazedem).
V souladu s ustanovenimi obecného narizeni o ochrané osobnich Udaji (GDPR) ma uchazedé
pravo na pristup ke svym osobnim Udajom zpracovavanych spravcem a k informacim o jejich
zpracovavani, popf. muzZe pozadovat jejich kopie; md& prave pozadovat opravu nepresnych
osobnich Udajl; pravo na vymaz, pokud jiz pominul U&el zpracovani, pokud vznesete namitky
proti zpracovani, nebo pokud byly

osobni Udaje zpracovavdany protipradvng; ddle mate pravo na omezeni zpracovani téchto
Odajl; a pravo vznést ndmitku u sprdvce ohledn& zpracovavani svych osobnich Udajd.
Sprdvce md povéfence pro ochranu osobnich Udajl, jehoz kontakini Udaje jsou: Mgr.
Michaela Neumahr, e-mail: michaela.neumahr@slezskabrana.cz. Statnim dozorovym Ufadem
pro oblast ochrany osobnich Udaju je Ufad pro ochranu osobnich Udaj, na ktery se také mize
uchazec¢ obrdatit se stiznosti.



